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I. Bevezetés

I.1. Relevans eloirasok

A Budapest Fovaros XVIIL keriilet Pestszentlorinc-Pestszentimre Onkormanyzata Egyesitett Ovoda,
mint adatkezelo (tovdbbiakban: ,Intézmény™, vagy ,Adatkezeld™) személyes adatok kezelésevel

kapcsolatos gyakorlatat és miukodesét az alabbiakra figyelemmel hatarozza meg:

- Atermészetes személycknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd vedelmerdl és az
ilven adatok szabad aramlasarol. valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivill helvezéséril
sz0lo, az Europai Parlament és a Tanacs ahal 2016. aprilis 27. napjan elfogadott és 2018. majus
25 napjatol alkalmazando altalanos adatvedelmi rendelet (tovabbiakban: .GDPR™),

- Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvény (tovabbiakban: . Infotv.™),

- a Nemzeti Adarvédelmi és Informacioszabadsag Hatosig (tovabbiakban: (NAIH™). valamint

az Europai Adatvedelmi Testiilet (tovabbiakban: ,,EPDB™) iranymutatasai, ajanlasai.
L.2. A szabalyzat célja, targya, hatdalya

A jelen Szabalyzat célja, hogy rogzitse az Adatkezeld altal alkalmazott adatvédelmu elveket,
szabdlvokat, valamint bizonyvos belsé cloirasokat. A Szabdlvzat kiadasanak célja tovabba. hogy
megismerésével €s betartasaval azon szemeélvek. akikre a jelen Szabdlyzat hatalya kiterjed. képesek
legyenek az énntettek személyes adatainak kezelését a fenti eldirasoknak megfeleloen vegezni. A jelen

Szabalvzat 2021.01.01. napjatol visszavonasig hatalyos.

Jelen szabalyzat (tovdbbiakban: Szabalyzat) személyi hatdlya kitefjed az [Intezmeny
kbzalkalmazottjaira, kézfoglalkoztatottjaira, az Intézménnyvel meghizasi jogviszonyban allo, valamint
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott szemelyekre (a tovabbiakban:

dolgozo).

Jelen szabilyzat targyi hatdlya kiteged az Imtézmény szervezeti egységei dltal kezelt szemelyes
adatokra, illetve az ezen adatokat érinté adatkezelési tevékenysegekre. A Szabalyzat a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6riénd védelmére és a szemelyes adatok szabad
aramlasira vonatkozod szabalvokat allapit meg. A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmarni a konkret
adatkezelési tevékenységek sordn, valamint az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoziatasok

kiadasakor.
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I.3. Adatkezeld adatai

Neév: Budapest Fovaros XVIIL keriilet Pestszentlonne-Pesiszentimre Onkormanyvzata Egvesitent Ovoda
Székhely: 1181 Budapest. Kondor Béla sétany 2.

KEépviseletre jogosult neve, beosztasa: Keékes: Szilvia. intézmeényvezeto

[orzskonyvvi azonositd: 632321

1.4. Adatvédelmi tisztviseld

Az Eurdpai Umos hatdosag ranymutatasok szennt az adatvédelnu usziviseld az elszamoliathatdsag
sarokkdve, és az adarvedelmi usztviselo kijeldlese elosegitheti a jogszabalvokmak valo megfelelést, Az
elszamoltathatosdg esekozeinek (példaul az adarvedelmi hatdsvizsgdlatok megkdnnyitése. auditok
vegzese vagy closegitése) verrchajtasa mellett az adatvédelm tisztviselok kdzvetitd szerepet Wltenck
be az érdekelt felek (példaul a feliizveleti hatdosagok. az érintetick és az Intézménven belili reszlegek)
kdzit.

A GDPR énelmében bizonvos adatkezeldk és adatfeldolgozék kbtelesek adarvédelmi tisztviselot
kyeldlm. Ez a kitelezettség knened

a. minden kdzhatalmi szenre vagy egveéb, kbzteladatot ellatd szenre (flggetlenil atiol. hogv
milyen adatokat dolgoz fel), valamint

b. eavéb olvan szervezetekre, amelvek 10 tevékenvsége az egyének szisziematikus, nagyvmerieku
megfizvelese, vagn

c. amelvek a személves adatok kilonleges kategoriait nagy szamban kezelik

A fenti vagylagos kategoriak kdzil az a) pontnak a feliételei fennallnak az Intézmeny esetében, mivel

kozteladatot ellato szerv, igy a DPO kinevezese kitelezd a GDPR alapjan.

Adarvedelmi usziviseld neve: RF Production Hungary KA.

Adarvédelmi nusziviseld elérhetdsege: adarvedelemia riph hu
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I1. Altalanos rendelkezések

I1.1. Fogalommagyardzat

E szabdlyzat alkalmazasa soran

a)

b)

c)

d)

e)

érinterr: az a termeészetes szemely. aki valamilyen (barmilyen fajta) informacio alapjan
PR s vagy azonosithatova valik; jelen Szabalyzat tekintetében kiilondsen is Erintettnek
mindsiilnek az tigyfelek, az ellitottak, a szerz6dott partnerek képvisel6i, valamint az Intézmeény
altal munkaviszonyban, valamint munkavégzésre iranyuld egyeéb jogviszony keretében
foglalkoztatott személyek. illetve az Intézménnyel megbizasi jogviszonyban allo szemelyek:

személves adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (.erintett™) vonatkozo
barmely informacio; azonosithato az a természetes szemely, aki kozvetlen vagy kdzvetett
modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonosito vagy a termeészetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis

vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb ténvezo alapjan azonosithato;

kiilanleges adat: fokozott védelem ala esd személyes adatok. melyek a kovetkezok: a faji
eredetre, a nemzetiséghez tartozisra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy
mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis ¢letre, az
epészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adar, valamint a biniigyi

személyes adat;

adatkezelés: az adatkezelés a személyes adatokon vagy adatallomanyokon faz adatallomany
logikailag osszetartozo, egyviitt kezelt adatokbal dll) végzett barmely mivelet vagy miveletek
Osszessége, igy killondsen az adatok gyujtése, rogzitése, rendszerezése, tagolasa, tarolasa,
dtalakitasa vagy megviltoztatasa, lekérdezése, megtekintése (az adatokba valoé betekiniés),
felhasznalasa, kozlése, tovabbitisa, terjesztése vagy egyéb modon torténd hozzaferhetove tétele,

Osszehangolasa vagy dsszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése;

adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet aki, vagy amely dnalldan vagy masokkal egyiitt a személyes adatok kezelésének
celjait és eszkozeit meghatirozza; jelen Szabalyzat vonatkozasiban az Adatkezeld az

Intézmény;

adatfeldolgozo: olyan természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokseg vagy
barmely egyéb szerv, amely az Adatkezelé megbizasabol, az Adatkezeld nevében eljarva

személves adatok kezelésével kapesolatos tevekenységeket vegrehajtja:




h)

i)

i)

k)

adattovabbitas: az AdatkezelGk altal kezelt személyes adatok harmadik személyek szamara
torténd hozzaférhetdveé tétele;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelovel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazist kaptak;

cimzelt: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyeb

szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kbzlik, Riggetlenil attol, hogy harmadik fél-e;

adatvédelmi incidens: a birtonsdg olyan sérilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok wéletlen wvagy jogellenes megsemmisitését, elvesziésél,
megvaltoztatisal, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaferest

eredmenyezi;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon tonénd kezelése, amelynek kivetkeztében tovabbi
informaciok felhasznalasa nélkil t6bbé mar nem allapithato meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilén
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy

azonosithato termeszetes szemeélyekhez ezt a szemelyes adatot nem lehet kapesolni.

I1.2. Adatvédelmi alapelvek

A GDPR 5. cikke tartalmazza az alabbiakban leirandé adatkezelési elveket. Jelentoségiik abban all, hogy
minden, adatkezeléshez kapesolodd tevékenység sordn ezeknek a kiemelt figyelembevetelével kell

eljgrnia a Szabalyzat hatilva ala tartozo személveknek. Ha magasabb az adatvédelmi tudatossag,
kevesebb kockazat rejlik az Intézmény miikodésében. Emellett a lenti elveknek valo megfelelés

biztositasa, illetve ennek bizonyitisa az elszamoltathatdség elve alapjan az Intézmeény kitelezettsége.

Jogszeriisée, tisziességes eljdras és atlathatosg: a személyes adatok kezelését jogszeriien és

tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathatd médon kell végeani.

Célhoz kitottség: a személyves adatok gyijtése csak meghatirozon, egyértielmi és jogszeri
célbol toriénjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon. Nem
mindsiill az eredeti céllal Gssze nem egyeztethetdnek a kozérdeki archivalas céljabol,
tudomédnyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol tonénd tovabbi adatkezelés.

Adattakarékossig: a személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelonek és
relevansak kell lenniiik, &s a sziikségesre kell korlatozodniuk.
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- Pontossae: a spemélves adatoknak pontosnak és sziikseg csetén naprakésmnek kell lenmiik
Minden észszeru intezkedést meg Kell tenmi annak érdekeében, hogy az adatkezeles celjan

szempontjabdl pontatlan szemelyves adatokat haladekalanul toroljek vagy helveshitsék.

- Korlatozou tarolhatdsag: a személves adatok tarolasanak olvan formaban kell térénnie. amely

az érintettek azonositasan csak a személves adaiok kezelése céljainak elerésehez srikscyes iderg
teszi lehetdvé. A szemelyes adatok ennel hosszabb deig téneéno tarolasara csak akkor kerilher
sor, amennviben a személves adatok kezelésére kdzérdeku archuvalas celiabol. tudomanyos és
tonénelmi kutatasi célbdl vagy stanisetikar ¢élbol keril majd sor. az enntetiek jogainak es
szabadsdgainak védelme érdekében eloin megfeleld techmkai és szervezés: intézkedések

vegrehajtasara s Nigyelemmel.

- Intermtas ¢és bizalmas jelleg: a személves adatok kezeléset oly modon kell végerni. how

meefeleld technikai vagy szervezési intéezkedesek alkalmazasival bustositva legyven a személves
adatok megfeleld biztonsdga. az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelesével, veletlen

elvesztésével. megsemnusitésevel vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideerive.

11.3. Adatkezeles jogalapja

Seemélyves adat kizdrolag az alabbi, GDPR 6. cikk (1) bekezdeseben rogzitent esetek valamelyikének

teljesiilesekor kezelhetd jogszeruen:

az Erintett hozzajarulasat adia személves adatainak egyv vagy tobb konkrét célhol torténd
kezelesehez:

- ar adatkezelés olvan szerzodés teljesitesehez szikséges. amelyben az Erintett az egyik tél. vagy
az a szerzodés megkotését megelozden az Erintett kérésére torteno lépésck megtételéher
sziikseges:

- a7 adatkezelés az Adatkezelore vonatkozo jogi kételezettsée teljesiteschez sziikséges:

- az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
vedelme miatt sziikséges;

- az adatkezelés korerdeka vagy az adatkezelore ruhazott kézhatalmu jogositvany gyvakorlasanak
keretében végzen feladat végrehajtasahoe selikscges, vagy
az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fel jogos erdekeinck émvényesitéséher
sziikseges, kiveve. ha ezen érdekekkel szemben elsobbséget élveznek az Erintett olvan erdekel
vagy alapvetd joeai és szabadsagai. amelvek személyves adatok «édelmét teszik szilkséoesse.

kulondsen, ha az Erintent gvermek.

Az Intézmény tevékenvségébol adodoan az adatkezelésck jellemzéen koezerdekid jogositvany

ivakorlasanak keretcben végrett feladatok végrehajiasahoz (példaul dvodai felvetellel es ellatonak




jogviszonyaval kapcsolatos adatkezelesek). valamint az Adatkezelore vonatkozo jogm kotelezetiség
teljesitéséhez (példaul munkavallalok személyes adatainak rogzitése a foglalkoziatas bejelentéséhez az
adohatosag felé) sziikségesek. Emellett maginszemélvekkel koot szerzddések esetében az adatkezelés
szerzodéskotéshez, vagy szerzodés teljesitéschez sziikséges. Ha az Intézmeény jogi szemellyel szerzodik.
a jogi szemely kapcsolattartojanak személves adatainak kezelése — dsszhangban a NAIH gyakorlataval
— jogos érdekek érvényesitése celjabol torténik. A hozzajarulas jogalap alkalmazasara egyedi esetben
sor kerillhet, példaul 6vodai képfelvételek keszitese kapesan a szillok esetén.

I11. Jogszabalyi megfelelés mibenléte

A személyes adatok kezelésével és védelmével kapesolatos jogszabilyi eldirasokhoz valo megfeleles
egy lépcsozetes folyamat, melynek sordn mind jogi, mind informatikai ismereteket felhasznalva, az
Intézmény vezetésével folyamatosan egyiittmilkédve kell elvégezni a sziikséges feladatokat. Ha az
Intézmény egy adott idopontban elkészitett valamennyi GDPR szennti dokumentdciot, elvégezte a
szilkséges belsé oktatasokat, nem jelenti feltetlenil azt, hogy tevekenysege teljes merntékben megfelel a
hatalyos adatvédelmi jogi elirasoknak: az Intézmény barmikor kialakithat egy 0j belso folyamatot.
emellett adatvédelmi incidensek és érintetti megkeresések is felmeriilhetnek, amelyekre szabalyszeriien

kell reagalni.

A Szabalyzat jelen fejezetében Osszesitésre keriilnek a Szabalyzat 1.1. pontjaban rogzitett eldirdasoknak
valo megfeleléshez sziikséges intézkedesck. kiotelezettségek.

I 1. Az Intézmeény dltalanos feladatai a megfeleld adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossdg. Biztositani kell a szakmai felkesziiltseget a jogszabalyoknak valo
megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatdrsak szakmai felkészitése és a jelen Szabalyzat

MegiSmersse.

- At kell tekinteni valamennyi adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. A jelen szabdlyzattal Gsszhangban kell biztositani jogszeri adatkezelést.

- Az érintett személveknek nyujtott tajekoztatas tomor, konnyen hozzaférheto és énhetd legyen,
ezért azl vilagos és kdzérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.

- Az atlathaté adatkezelés kbvetelmeénve. hogy az enntett szemely tajekoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairdl. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése elott kell megadmi

&s a tajekoztatashoz valo jog az adatkezelés sorin annak megszinéséig megilleti az érintettet.




- Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon belil tajékoztatja az érintettet. Szikség esetén, figyelembe veve a kerelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarido tovabbi ket hénappal meghosszabbithato.




I11.2. Adatkezelések szabdlyozasa, intézkedések meghatarozisa

Az Intézmény dgyfelemnek & parnereinek (termeészetes szemeélyvek, vagy jom személyek képviseldi)
szemelves adatainak kezelesenek leirasa killon tajékoziatokban. vagy a felek kozdtu jogviszonyi

szabalvozo dokumentumokban | peldaul szerzodés. jog kdzlemény, egyvéb nyilatkozat) rogzitendo.

A Szabalyzat hatalva ala tartozo énntertek személyes adatainak kezelesének leirasa kiillon adatkezelés:
tdjékoztatdban, vagy a felek kézoti jogviszonyt szabalvozd dokumentumban (példaul szerzodes. jom

kozlemény. egveb nvilatkozat) rogzitendo.

A Szabalyzat hatalva ala nem tartozo kiilso szemelvek (példaul vallalkozok, partnerek) altal vegzett
adatkerelescket a felek kdzom adatfeldolgozoi szerzodésekben. illetve kdzos-vagy egyedi adatkezeldi
megallapodasokban sziikséges szabalyozni, amelvek szukség szennt belefoglalhatok a felek kdzott mar

meglévi szerzodesekbe.

Az Intézmény elekironikus eszkbzeinek hasrnalatara es ellendrzdsére. a vagyonvédelem céljabol
mukodietett rendszerek mikddésére (példaul beléptetorendszer) valamint a Szabdlvzat hatalva ala
tartozo szemelvek utoktartasra vonatkozo elGirasok az erre szolgald kiilén tajekoztatobarn. vagy exyeb

nyilatkozatban, szabalyzatban rogzitendok.

Az Intezmény koteles belso szabalvozast (példaul szabalyzat, utasitas. tajekoziato) alkotni. amennyiben
a személves adatok kezelese és vedelme szempontjabdl indokolt egv adott targykorben (peldaul

kamerarendszer mukddietése).

Figyelemmel az Infotv. 5. § (5) bekezdeésere. az Intezmeny - ha a kotelezd adatkezelés idotartamat vagy
szuksegessépe 1doszakos felalvizsgalatat térvény, helyi onkormanyzat rendelete vagy az Eurdpal Unio
kotelezd jogi aktusa nem hatarozza meg — az adolt adatkezelés megkezdésétol legalabb haromevente
felulvizsgalja. hogy az ltala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozo

altal kezelt szemelves adat kezelése az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikscges-c.

Az adatkezeléssekkel kapesolatos szabalyozas. vagy intezkedesck szikségességevel kapesolatban az

Intezmeny koteles rendszercsen egveztetni az adarvédelmi tisziviselovel.




I11.3. Az Intézmény kitelezettségeinek listdja

A jelen alfejezet az Intézménynek, mint adatkezelonek a szemelyves adatok kezelésével és védelmevel
kapcsolatos megfelelésehez sziiksepes kotelezettségekkel jaro intézkedeseket rogziti. A kitelezetségek

abra formajaban a Szabalyzat 1. szamu tuggelekeben talalhatok.

IT11.3.1. Nvilvantartisvezetés

Az Imtézmeény koteles a GDPR 30. cikke szennu adatkezelési nyilvantanast vezetni feleldsségebe
tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekril. Az Intézmény a nyilvantartast elektronikus formaban

vezell,

I11.3.2. Atlathatosagi intézkedések

HE 3.2 1. Tajekozraias

Az Intézmény — az adatvédelmi tisztviselo javaslata alapjan és kozremiikodésével — koteles valamennyi
— mind a jelen Szabalyzat hatalya ald tartozo, mind az Intézmeénnyel kapesolatba keriilo, a jelen
Szabalyzat hatalyva ala nem tartozd - érintett részére — az adatkezeles egyedi konilményeinek

fuggvényében — a GDPR 13. vagy 14. cikkeben meghatarozotiak szerint tajékoziatast nyujtan.

1322 Joggvakorlas elosegitese

Az Intézmeny a GDPR 15-22. cikke szerint meghatarozott énintetti kérelmek teljesitésére koteles belso

eljarasrendet kialakitani. Az eljarasrend a jelen Szabalyzat 4. szamu figgelekeben talalhato.

111.3.3. Adatbiztonsag

A személyes adatokat megfelelo intézkedésekkel védeni kell kiléndsen a jogosulatlan hozzaferés,
megviltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmuisités, valamint a véletlen
megsemmusiilés és seriiles, tovabbi az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné

valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatillomanyvok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban taroht adatok kozvetleniil ne legyenek

dsszekapesolhatok €s az énntetthez rendelheték.
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Az adatbiztonsag megtervezésckor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkon
fejlettségére. Tobb Iehetséges adatkezeles: megoldas kézil azt kell valasztani, amely a személyes adatok

magasabb szinti védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezelonek.

A GDPR 25, cikke megfogalmazza a beépitett és alapértelmezett adatvédelem, mas néven Privacy by

Design kovetelmenvet, mely a kivetkezdkepp szol:

Az adatkezeld a tudomadny és teclmologia allasa és a megvalositas kdltségei. tovahba a- adurkezelés
Jellege. hatokore. karulménvei és céljai, valamint a természetes személvek jogaira és szabadsagaira
Jelentent, viltozo valoszimuségu es sulvossagu kockazar figvelembevételével mind az adatkezelés
modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olvan megfelelo technikai és szervezési
intezkedeseker — peldaul alnevesitést - hajt végre, amelvek célju eqvrészt ac adarvédelmi elvek. peldaul
as  adattakarékossag  hatékony  megvalositasa. masreszt a GDPR-ban  foglalt  kivetelménvek
teljesitesehez es az érintettek jogainak védelméhes szakséges garanciak beépitése az adatkezeles
folvamataba. [.. | Ezek az intezkedesek kitlonasen azt kell, hogy biztositsak, hogy a személves adatok
alapérielmezés szerint o természetes személy beavarkozdsa nelkal ne valhassamak hozzdaférhetove
meghatarozatlan szami szemely szamara. ™

Eat egésati ki a GDPR 32. cikke, mely elvarja az adatkezeloki6l, hogy a kockazat mentekeének megfelelo
szintu adatbiztonsagot garantdljanak. melvhez kilonféle intézkedéseket, mint az emlitett cel eleresere
alkalmas modszereket (peldaul alnevesites. titkositas, rendszeres tesztelés, felméres, énckelés, sth.)

sorol fel.

Hi3.3.1. Fizikai védelem

A személyes adatok fizikai vedelme az alabh biztonsag intézkedéseket foglalja magaba:
- komyezen hatasokiol valo védelem biziositasa.
- abelépesi jogosultsagok ellenorzese,

- az eszkozok és a dokumentumok biztonsiaganak biziositasa.

1332 Logikai védelem

A személyes adatok logikai vedelme az aldbbi biztonsam intézkedéseket foglalja magaba:
- anomimuzalas, alnevesités,
- ttkositas,
- jogosultsig menedzsment s Gsszeferhetetlensegm matnx,
- biztonsag mentések és visszadllitasi protokollok,

- kanékony kodok elleni védelem,




- halozatbiztonsagl intézkedesck.

- munkaallomasok biztonsaginak és rendelkezesre allasanak biztositasa.

{13 3.3 Adanvédelmi hardsvizsgdlan efvegzese

Az Intezmény koteles ar adatvédelmi usztviselo szakmai irdnymutatasa alapjan adatvedelmi
hatasvizsgalatot végezni. amennviben adatkezelés valamely — kiléndsen g technologidkat alkalmazd

tipusa -, figvelermnme] annak jellegére. hatokirére, korilmeényvére és céljaira — valoszinusithetoen magas
kockdzattal jar a termeszetes szemelvek jogaira es szabadsagaira néezve. Olvan egymashoz hasonlo
tipusi adatkezelési miveletek. amelyvek egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenck. covetlen
hatasvizsgalat kereter kdzont 1s énckelhetok. Az Intéemény az adarvédelmi hatasvizsgalat elvégzésének
szlkségessége kapesan a NAIH adatkezeles: muveletekre vonatkozo jegvzeket kiteles fipvelembe

VETII

I3 3 4. Adarvédelmi incidensek kezelése

Az Intézmeény koteles adatvedelmu incidensekkel kapesolatos cljarasrendet alkalmazmi. Az eljarasrend

a jelen Szabalvzat 5. szamu fiiggelekeében talalhato.

111.3.4. Adatvédelmi tudatossag

e IR

M3 4.1 Adarvédelmi tisziviseld kijelalése

Az Intézmény a kyjelol adatvédelmi tsziviseldt meghizasi jogviszony keretében alkalmazza.
Az adatvédelnu tisziviselo kitelezenséeel az alabbiak:
- Folyvamatos kapcsolattantas az Intézmeny kyjeldlt kepviselomvel:
- Aszemelyes adatok kezelesevel €s védelmevel Kapesolatos felmérés alapjan készitett Kimutatas
folvamatos frissitése a megtett intézkedesekre tekintettel;
- Tajékoztatas. szakmai tanacsadas ¢s oktatasok lanasa az alkalmazonak részére a szemelyes
adatok kezelésével, illetve a megfeleld gvakorlat kialakitasaval és fenntartasaval kapesolatban:
- Belsd adatvédelmi targvu szabalvzatok. tajekoztatok elkeszitése. azok rendszeres fmssitése az

Imiézmeény szamara;




- FEllendrzés az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyvok. belso szabalvzatok betartasa. személyzet
tudatossagndvelése & képzése, valamint az adatvedelm arvildgitasok tekinteteben (szemelyes

megbeszélések. csoporios oktatdsok tartasa):
- Nvomon kdvetés és szakmai tanacsadas az adatvedelmi hatasvizsgalatokkal kapesolatban:

- Egviinmikddés és kapcsolatanas adatvédelmi igyekben a feliigyeleti hatosaggal (Nemzeti

Adatvedelmi és Informacidszabadsag Hatosag), hatosag nyvilvantariasba tériéno bejelentes:
- Adatvédelmi targvia bejelentesek. panaszok, adatvédelmi incidensek kivizsgalasa:

- Személyes adatok kezelésével kapesolatos jogszabalyi valtozasok. hatosag dontések nyomon

kovetése, errdl valo tajékortatas nyvujtasa.

HI 3. 4.2 Belsa szabalvzat készitése

Az Intézmény jelen. cpvséges szerkezetbe foglalt Szabalyzata 2021.01.01. napjatél 1ép hatalyba. Az
Intézmény a Szabalyzat modositasa esetén a kiilén fiiggelékben (2. szamu fuggelék) rbgziti a
valtozasokat, illetve azok idéallapotat. A jelen Szabalyzat tartalmarol valo tajékoztatast az Intezmény a
jelen Szabalyzat hatalva ald tartozd személyeknek szolo megismerési nyilatkozat alkalmazasaval

igazolja (3. szamu fliggelek).

Hi 3 43, Parmeri megdllapoddsok feliilvicsgalata

Az Intézmény koteles felulvizsgalm a vele szerzodéses kapcsolatban allo partnerek. vallalkozok.
megbizottak szerzédését adatvédelmu szempontbol. Az U megdllapodasok eseten megfeleld

adarvédelmi kikéteseket kell rogeiteni a szerzodésekben.

Hi 3 4.4, Adarvédelmi tndatossag

Az Intézmény gondoskodik arrol. hogy az adarvédelmi tisztviselo altal meghatarozott rendszeresseggel.
vagy eseti jelleggel adatvédelmi targya oktatasokra keriiljén sor a jelen Szabalyzat hatalya ala tanozo

szemelyek reszére,

IV. Az érintettek adatkezeléssel kapesolatos jogai

Az Erintett a személyes adatainak kezelésével kapesolatos jogait az Adatkezelohdz eljurtatott kérelme
utjan gyakorolhatja, igy kiilonosen tajékoziatast, illetve egyéb, az adatait ennto muveletek végrehajtasat

{pl. az adatok 16rlését, helyesbitését, korlatozasat) kerhet: az Adatkezelowol.




IV.1. Tajékoztatas kérése

Az Erintett kérelmére az Adatkezeld koteles tajékoztatast adni az Erintetinek az Adatkezeld altal kezelt
adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, tegedelmerol. iddtartamarol, adatfeldolgozas esetén az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevekenységerol. az esetlegesen
bekdvetkezett adatvedelmn incidens korulményeirol, hatasairol és az elharitasara megtett
intézkedésekrdl, tovabba — az Erintett személyes adatainak tovibbitdsa esetén — az adattovébbitas
jogalapjardl és cimzettjérdl. Az Erintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérelmét szoban és
irasban terjesztheti elo. A szoban benyujtott kérelemrdl az Intézmény arma jogosult dolgozdja

jegvzokonyvet vesz fel a késdbbi azonositasra alkalmas modon térténd rigzités érdekében.

Az Adatkezeld koteles biztositani, hogy az Erintett — erre iranyuld kérelme esetén — a személyes adatait
tartalmazo nyilvantaniasokba betekinthessen. Az Erintett betekiniési joganak gyakorlasa soran az
Adatkezelé kteles gondoskodni a nvilvantartasban szereplé tovabbi Erintettek személves adatainak

védelmerol. felismerhetetlenné tételérol.
IV.2. Az adatok helyesbitése, kiegészitése

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezelotol a pontatlan vagy hianvos személyes adatainak
helyeshitését vagy kiegészitését kérje. Az Erintett helyesbitési kérelme esetén a helyesbitést az
adatkezelést végzo dolgozo haladéktalanul koteles elvégezni. Az Erintett kiegészitési kérelme esetén az
Erintett kiteles a kiegészitéshez szilkséges informaciokat, adatokat az Adatkezelo részere atadni.

valamint szitkség esetén az adatok kezeléséhez szilkséges hozzdjarulast megadni.

IV.3. Az Erintett tiltakozdsi joga

Az Frintett jogosult arra, hogy személyes adatainak kezelése ellen tiltakozzon a személyes adatainak az
Adarkezeld vagy harmadik személy jogos érdekeén alapulo kezelése (a GDPR 6. cikk (1) bekezdes f)
pontjan alapulo adatkezelés). tovabba az Adatkezeld kbzérdeki adatkezelése, vagy az Adatkezelore
ruhdzott kizhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges
adatkezelés esetében. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatok tovabbi kezelésére csak abban
az esetben jogosult, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olvan kényszerité ereji jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek

jogi igénvek eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez kapesolddnak.

Az Intézmény koteles az Erintettet a jelen fejezet 5. pont szerinti tiltakozasi jogarol adatkezelési
tajékoztatoja ttjan, tovabba az Erintettnek a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjan alapuld adatkezelésrol

torténd tajékoztatasaval egyidejileg tajékoztatni.
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IV 4. Az adatok tirlése

Az Intézmény koteles az Erintettre vonatkozé személyes adatokat a kérelem teljesithetdségének
megallapitasat kovetden haladéktalanul, de legfeljebb harom munkanapon beliil t5réini, ha az alabbi
indokok valamelyike fennall:

a) aszemélyes adatok kezelése jogellenes,

b) az Erintett a hozzajaruldsat visszavonja, és nincs helye a tovabbi adatkezelésnek az Adatkezeld vagy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése érdekében,

c) a szemelyes adatok kezelésére mir nincs sziilkség,

d) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és az Adatkezelé nem jogosult a tovibbi adatkezelésre,
vagy

e) aszemelyes adatok torlését jogszabily vagy birdsagi/hatdsagi hatdrozai elbina

IV.5. Az elfeledtetéshez valo jog

Ha az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt 10ordlni koteles, abban az esetben az
Adatkezelé koteles minden ésszerii intézkedést megtenni annak érdekében, hogy az Erintett torlésre
iranyuld kérelmérdl tdjékoztasson minden olyan adatkezelot, aki az Erintett esetlegesen nyilvinossigra

keriilt adatait megismerte, illetve megismerhette.

IV.6. Az Adatkezelo egyeb intézkedési kotelezettsége

Az Adatkezelé az Frintett adatainak tovibbitisa esetén az adatok helyesbitésérdl, torlésérdl, az
adatkezelés korlatozasarol az Erintetten kiviil mindazokat is kbteles értesiteni, akiknek kordbban az
adatot adatkezelés céljabol tovabbitotta, kivéve, ha ez lehetetlen, vagy arinytalanul nagy erdfeszitést
igényel. Az Erintett kérelmére az Adatkezel6 koteles az Erintettet tajékoztatni azon cimzettekrol, akik

részére az adatok tovabbitasa megidrént.

IV.7. Az adatkezelés korlatozasa

Az Frintett jogosult kérelmezni, hogy az Adatkezeld korlitozza az Erintett személyes adatainak

kezelesét, azaz a tirolt személyes adatokat jeldlje meg a jGvobeli kezelésiik korlatozasa céljabol. Az
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Adatkezelb — az Frintett kérésére — akkor korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi esetek valamelyike

teljesiil:

a) aszemélves adatok pontossaga vitatott,

b) jogellenes az adatkezeles, de az Erintett a torlést ellenzi.

¢) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen,

d) az Adatkezel6nek nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott szemelyes adatokra, de az Erintett jogai
vedelméhez azokat igényli.

Az adatkezelés korlatozasinak a jelen fejezet | a) alpontja esetén a személyes adatok pontossaganak

ellendrzéséig, a d) alpont esetén pedig annak megallapitasiig van helye, hogy az Adatkezeld jogos
indokai elsGbbséget élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozisa esetén, az ilyen személyes adatok kezelésére - a tarolas kivételével - csak az
Erintett hozzajarulisival, vagy jogi igények cloterjesziése, érvényesitése, védelme, illetSleg mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében. tovibba fontos kdzérdekbdl keriilhet sor.
Az Intézmény koteles az Erintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl a korlatozas feloldasat
megelozoen tajekoztatni.

IV.8. Adathordozhatosaghoz valo jog

Az Frintett — amennyiben személyes adatainak kezelése hozzajaruldsan alapul vagy az adatkezelés
automatizalt médon torténik — jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala az Adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt. széles kirben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa.
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V. Specialis adatkezelések

Az intézmény kdteles a jogszabalvban eloin nvilvaniariasokar vezetni. a kiznevelés informacios
rendszerébe bgyelentkezm, valamint az Orszagos statisziikai adatgviijtes: program kereteben eloin.
valamint a lemorzsolodassal veszelveztetett tanulokral Gsszesitett adatokat szolgaltatni.

Az adatkezelés idétartama nem haladhatja meyg az rattan orzési idot. Adattovabhitasra a kirnevelési
intezmeny vezeldje €5 - a meghatalmazas keretel kozott - az altala meghatalmazott vezeto vagy mas
alkalmazott jogosult.

Az dnkéntes adatszolgdlatisra vonatkozo sziilol engedeélyt az eléviilés: 1do végeig nyvilvan kell wnamn.
Az Intézmeny altal jelen fgjezetben meghatdrozott adatok statiszikal célra felhaszmalhatok. es
statisztikai felhasznalas céljara személvazonositasra alkalmatlan modon atadhatdk.

Az V.1, V.5 pontokban szereplo adatkezeléseket az intézmeny jogszabalwi kotelezettsepeinck
teljesitése céljabol. az adon rendelkezéshen meghatarozon madon végzi. Fzen adatkezelések jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) bekezdésenek c) pontja.

A jelen fgjezetben nem szabalvozorn kérdesekben az oktatasi nvilvantartasrol szolo 2018, evi LXXXIX.
1orvény és a nemzeti koznmevelésrol sxold 20110 évi OXC. tdrvényben (Nkiv.) rendelkezései

alkalmazandok.

V1. A kiiznevelési informdcios rendszerrol (KIR)

V.11, A KIR-rol altalinossashan

A KIR kozponu nyvilvantanas keretében a nemzetgazdasdgl szintu tervezeéshez szilkseges fenntarton.
intezmenyi. foglalkoztatasi. gvermek- & tanulén adatokat 1amalmarzza. A KIR kereteben tolyo
adatkerelés tekintetében az adatkezeld az Oktatas: Hivatal. Az imézmény az oktatas) nyvilvantartasrol

szolo 2018, év LXXXNIX. tinvényre figvelemmel adatokat szolgaliat a KIR-be.

A KIR kdzponti nyilvantartas adataihoz az Okiatast Hivatal a kézneveles: feladatokat ellawd hatosag

reszere - feladatellatasahoz szitkséges adatok tekintetében - kizvetlen hozzaférést biztosit.

A KIR adatkerzeloje okiatasi azonositd szamot ad ki annak.
a) ovodai jogviszonvban all,

b} tanuloi jogviszonvban all.

) pedagogiar szakszolgalan ellatashan részesil,

d) reszt vesz a kozepfoku felvétel eljarashan,

@) részi vesz a kétszintl eretiség eljarasban.




1} neveld- és oktatomunkat kdevetlendl segito munkakorben dolgozik.

¢) pedagogus-munkakdrben foelalkoztaton.

h) pedagogiar eloado vagy pedagogiai szakérnd munkakirben dolgozik.

1) kdznevelesi intézmenyvben oraadoként dolgoak.

1) szerepel az Orszagos érettségl vizsgaelnoki neviegvzéken. az Orszacos szakénoi néviegvzéken,

illetve az Orszagos szakianacsadin névjegvadken.

Eoyv szemelynek csak egy okiatasi azonosiioja lehet, ennek biziosnasa érdekeben a KIR személyi
nyilvantartasa, valamint a felsdokiatas: informacios rendszer hallgator és alkalmazot szemeélw
torzsének adatallomanyva dsszekapesolhato. A KIR adatkezeldje a KIR-hen nyilvantarott tanuldi és

alkalmazoi adatokat tovabbithatya adateryveaeies celjabol az intezmeny reszere

Az intézményidl - az Orszagos Statisztikar Adargvijiés: Programban toriénd adatgyvupés kivédrelevel -
nem kerheto olvan adatfeldolgozas. statiszukar célu adatszolgaltatas. amely a KIR-ben rendelkezésre

allo adatokbol elkeszithetd. Ezek elkészitése a KIR adatkereldjeral kerhetd.

A KIR-ben szereplo adatokat — a tanulol nyvilvantanias 1) pongaban szerepld adatok kivételevel — a
Kozponti Statisziikal Hivaal részére — a hivatalos stansziikardl s2010 20060 évi CLV, 1w6nveény (a
tovabbiakban: Sn.) 28, §$-aval Gsszhangban a stahisztikan cel elozetes igazolasa alapjan. az ahhoz
szikséoes mertékben — statisziikal célra egvedi azonositdsra alkalmas modon, téntésmentesen at kell
adm &5 asok a Kogpontu Statisetikan Hivatal alial stansztikan célra felhasznalhatok. Az awvett adatok
kiret ¢s ar adatatvetel reszletszabalvait a Sit. 28 $-aban meghatarozott egyvittmukddési

megallapodashan kell rogziteni.

V1.2, Tanuloi nvilvantartis

A tanulol nyvilvantanas a gyvermek. tanulo alabbi szemelves adatait tartalmazza:

a) okiatasi azonosito szamat, adéazonosito jelet. tarsadalombiziositasi azonositg jelet,

hi sajdtos nevelést igénve, beilleszhedés, tanulasi ¢ magatantasi nehezseege tenvel, haltmnyvos €s
halmozottan hatranvos helvzetenek ténvét es hatalvat.

¢/ jogviszonvaval kapcsolathan azi. hogv  egvéni munkarenddel rendelkezik-e. tankdteles-e,
Jogviszonva szinetelésének keedetdt ¢ befejesésének deget.

di jogviszonva keletkezésének. megszinésenek jogeimét &5 idejét. valamint megszinés esetén annak
tényét. hogy az érintent az adont koznevelési intézménvhen szerzett-e iskolar végrenséget,
seakkepesitést.

e+ nevelesi-okiatasi intezménveének nevét. cimet. OM aronositdjart,
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1 jooviszonvat megalapozo kizneveles: alapfeladator,

g1 nevelésének. nevelds-oktatasanak helvét,

hi felnonokiatas eseteben az oktatas munkarendjevel kapesolatos adatokat,

11 evtolvamat.

fimelyvik evfolvamon, mely orszaghan vent részt Nkiv-ben szabalvozott hataron tali kirdndulason,

&/ mehyvik evfolvamon. mely orszagban vett részt kiilfoldi tanulmanyiton.

{; annak ténvét és idejét. hogy az egveéni munkarendben tanuld neki felrdhatd okbol két alkalommal nem

jelent meg az osaztalyozo vizsgan, vagy ket alkalommal nem teljesitette a tanulmanyy kévetelmeényveket.

V.1.3. Tanuléi nvilvantartasban szereplo adatok tovabbitdsa

A tanuloi nvilvantartasbol szemelves adat - az erintetten kivilf - csak a tanulol jogviszonvhoz kapesolodo
jumatas jogszerd igenvbevételének megallapitasa céljabil wovabbithatd a srolpdlaast nvidjio vagy az
igenvbevetel  jogossaganak  cllenorzésere  hivatott  részére.  valamint a  szemelwviadat-  es
lakeimnyvilvantariast kezelo szen reszere. A KIR adatkezeldje a KIR-ben nyvilvaniamott szemeélvek
természeles seemelvazonosito adatan és lakeimét avonositas célabdl clekironikus aton megkildi a
szemelviadat- s lakcimnyilvamtanast kezelo szemmnek. A sikeres azonositast kovetoen a szemelyiadat-
es lakcimnyilvaniartast kezelo szenv kapesolat kodot képez, amelvet azonositas céljabol meghkiild a KIR
adatkezelopének. A seemélviadat- & lakcimnyvilbvamanast keeelo szen ar azonositolt természetes
szemely  lermeszetes szemelvazonosite adatainak és  lakcimének a  szemeélvi  adat- és
lakcimnyilvantartasban bekovetkezeit valiozasardl a kapesolan kodon énesin a KIR adatkezelojér. A
KIR adatkezeldje a jelen bekezdés seennt tudomasara jutott adatvaltozast a KIR-ben a kdoenevelési
intézmeny egvideju ericsitesevel hivatalbol vezeti at. A tanulor nvilvantartasban adatot a tanuloi
Jjogviszony megszindsere vonatkozo bejelentéstol szamitont harmine @vig lehet kezelni, kivéve, ha ez

alatt az 1do alan az énntettet 1smeét bejelennk a nyilvantartasba

A tanulo nevelési-oktatasi intézmeényeének megillapitasa. a tanitasi napon a tanitdsi oratol vagy az 1skola
altal szervezent kdtelezo foglalkozastol valo tavolmaradas jogszerusegenek ellenorzeése. valamunt a
nevelesi-oktatasi intezmennyel és a tanulo szilojével, torvényes keépviselojével valo kapesolatfelvetel

céljdbdl a tanuldn nyilvantanas cs-fi ¢s iy pontjaban foglalt adatok @ rendorség részére toviabhithatok.

VL4, Alkalmazotti nvilvantartas

Az alkalmazotu nyvilvantartas az alkalmazott alabbi személves adatait tantalmazza;

dt oktatasi azonosito szamat.
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b) végzettségere és szakképzettségere vonatkozo adatokat: felsooktatasi intézmény nevét, az oklevél
szamat, a végzeltsépel, szakképzetiségel, a végrellség, szakképzetiseg, a pedagogus-szakvizsga,
tudomanyos fokozat megszerzesének idejét,

c) munkakire megnevezeéset,

) munkaltatoja nevet, cimét, valamint OM azonositdjat,

¢/ munkavegzesenek helyet,

) jogviszonya kezdetének idejét, megszinésének jogeimét és idejet,

£/ vezetol beosztasat,

h) besorolasat,

i) jogviszonva. munkaviszonya idétartamat,

) munkaidejének mernteket,

k) tanos tavollétének idotartamat,

1) elektronikus levelezési cimeét,

m) elomenetelével, pedagogiai-szakmai ellendrzésével, pedagogus-tovabbkepzesi kotelezettsegenek
teljesitésével kapcsolatos adatok koeil

ma) a szakmai gyakorlat idejét,

mb) akadémiai tagsagat,

mc) munkaido-kedvezményének tényét,

md) mindsité vizsgajanak kinevezési okmanyban, munkaszerzodesben rogzitett hatanidejet,

mie) minositd vizsgajanak, mindsitd eljarisra 16rénd jelentkezésének idopontjat, a mindsitd vizsga és a
mindsitési eljaras idépontjat és eredményét,

mf) az alkalmazottat érinté pedagdgiai-szakmai ellendrzés idopontjat. megallapitasait.
Oraado esetében a munkakérkeént az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezését kell megadni.

A KIR-ben adatot az énntett foglalkoztatasanak megszinésére vonatkozd bejelentéstdl szamitott tiz évig

lehet kezelni, kivéve, ha ez alatt az ido alatt az érintettet ismeét bejelentik a nyilvantartasba.

V.1.5. Alkalmazotti nvilvantartasban szerepld adatok tovibbitasa

Az alkalmazotti nyilvantartasbol személyes adal - az énntetten kivil - csak az egyes, a foglalkoziatashoz
kapcsolodo juttatasok jogszeri igénvbevételének megallapitasa céljabol tovabbithatd, a szolgdltatast
nyujtd vagy az igénybevétel jogossiganak ellendrzésére hivatott részére, tovabba az adatok
pontossaganak, teljességének, idoszeriségének biztositdsa, valamint a pedagégusigazolvany
igénylésével kapcsolatos eljards keretében azonositas celjabol a személyiadat- és lakcimnyilvantarto

szerv részére, valaminl az orszagos pedagogmai-szakmai ellendrzések. illetve a pedagogusok mindsitd
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vizsgajanak, mindsito eljarasanak lefolytatasa céljabol az Oktatasi Hivatal részére. A szemelyiadat- ¢s
lakcimnyilvantano szerv részére térténd adattovabbitas menetére az 5.1.3. pontban leinak megteleloen

iranyadoak.
A tarsadalombiztositas1 azonosito jel bejegyzesére iranvuld kérelem esetén a tarsadalombiziositasi
azonositd jel hitelességet a KIR adatkezeldje az orszigos egészségbiztositisi szerv nyilvantaniasaval

elekironikus ton megfelelteti. Eltérés esetén a személvi- és lakeim adatok helyességére vonatkozo

rendelkezéseket kell alkalmazni.

V.2. Integrilt nyomeon kiveto rendszer (INYR)

V.2.1. Az INYR-rol altalinossagban

A pedagogmai szakszolgédlati tevékenységek sordn alkalmazott INYR a gyermekek. tanulok teljes kori
pedagogiai szakszolgalau ellatdsa, fejlodesik figyelemmel kisérése céljabol a gyermekekhesz.
tanulikhoz kapcsolodoan. a szamukra ellatast nyujto mtézmények. nevelési-oktatasi intézmenyek es a
pedagogial szakszolgalati intézmények feladatellatasi adatainak nyilvantartasat, tovabba az ellatast
igénybevevok ellatasi eseményeinek nyomon kovetését szolgalé orszigos informatikar nyilvantanto

rendszer.

Az INYR keretében folyo adatkezelés tekintetében az Oktatasi Hivatal az adatkezelo.

A gyermek, lanulo pedagogiai szakszolgalati ellatasa soran keletkezett adatokat a kiuldn jogszabalyban
meghatarozott feladatellatasi kotelezetiséggel rendelkezd pedagogiai szakszolgalati intezmenynek a

gyermekkel, tanuldéval kézvetlenil foglalkozo szakembere koteles az INYR-be rogziteni.

Az ellatott gyermekre, tanulora vonatkozo személyes adatokat az INYR-bé! kizarolag
a) a pedagogiai szakszolgdlatnak a gyvermeket, tanulot kdzvetlenil ellato munkatarsa,

hi a gvermeket. tanulot kdzvetlenil ellatd pedagogiai szakszolgalati intézmeény vezetoje ismerheti meg.

Az INYR-ben tirolt személves adatokat az adatkezeld a pedagogiail szakszolgalat intézmény

ellatasanak utolso 1génybevételédl szamitott tizendt év elteltével torli a nyilvantartasbol.

V.2.2. Az INYR-ben nvilvantartott adatok

Az INYR az alabbi személves adatokat tartalmazza:

1.1. a pedagogiai szakszolgalati ellatasban részesilo személy személyes adatai:




a) oktatisi azonosito szama;

bi—az 1. melléklet 1. rész by, e)-g/ ponyjaban foglalt adatai, valamint hatranyos vagy halmozotian
hatranyos helyzete;

¢) orvényes képviseldjének az Nkiv. 41. § (4) bekezdés by pontjaban foglalt adatai;

d) egészségiigyi, tovdbba a pedagogiai szakszolgalaton kivilli kdznevelési ellavasa sordn keletkezen
azon dokumentumok kiallitisanak idopontja, tartalma, kibocsatdjanak neve, amelyek a pedagogiai
szakszolgilat ellatast megeldzoen keletkeztek. az ellatott vagy 1orvényes képviseldje rendelkezésére
allnak és az ellatashoz feltetleniil sziksépesek;

1.2. az ellaton adataihoz kapesolva a pedagdgiai szakszolgalati ellatasara vonatkozoan

a)a szirést, vizsgialatot végzd inlézmény neve, cime, a szures eredmenye, a szirés, vizsgalat
kérelmezdjének neve, cime, elérhetdsége, a szirés, vizsgdlat modszere, eszkize, eredmeénye,
megallapitasai, a szirési, wvizsgdlan eljarasban szereplo szakemberek neve, végzelisége,
szakképzettsége, a sziirés, vizsgalat idopontja, idotartama, helve;

b} az allapotmegismerést végzi inlézmény neve, cime, az dllapotmegismerés kérelmezdjének neve,
cime, elérhetdsége, az allapotmegismeres idopontja. idotartama. helye, az allapotmegismerés modszere.,
eszkoze, az dllapotmegismeres eredménye és megallapitasai, az eljarasban kozremiikodo szakember
neve, veégzettsege, szakképzettsége;

c)a szirés, vizsgilat, allapotmegismerés alapjan megallapitott sziikséges segitd beavatkozas
megnevezése, Oraszama, idotartama, modszere, eszkoze, helyszine, a segitd beavatkozast végzo
intézmény adatai, a részt vevo szakember neve, végzettsege, szakképzetisége, a segitd beavatkozas
eredmenye;

d) a szlirés, vizsgalat, allapotmegismerés eredményével kapesolatos torvényes képviseldi nyilatkozat, a
torvényes képviseloi felilvizsgalat kérelem adatai;

¢) a felilvizsgalat oka, kérelmezdje, legutobbi vizsgalat, feliilvizsgalat ota eltelt ido, feliilvizsgalatot
végz0 Intézmeny neve, cime, a felilvizsgalat modszere, eszkoze, idépontja, idétartama, helyszine, a
feliilvizsgalatot végzo szakemberek neve, vegzettsége, szakkepzettsépe, a feliilvizsgalat eredmenye:
kbzigazgatasi hatosag eljaras adatai kozil

@) az eljaras kezdeményezidjének neve, cime, elérhetdsége:

b} az eljaras oka;

c) az eljaras eredménye;

) a kdzigazgatasi hatosag el jards Ugyszama.

2. A gyermek, tanuld pedagopiai szakszolgalan ellatasa sordn keletkezett adatokat jogszabdlyvban
meghatarozott feladatellatasi kotelezettségoel rendelkezé pedagogiai szakszolgalati intézmeénynek a
gvermekkel, tanuldval kbzvetlenil foglalkozd szakembere koteles az INYR-be rogziteni.

3. Az ellatott gyermekre, tanulora vonatkozo személves adatokat az INYR-bol

3.1. a pedagigiai szakszolgalatnak a gyermeket, tanulot kozvetleniil ellaté munkatarsa,
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3.2

3.2 a pvermeket. tanulot kdzvetlendl ellato pedapogiai szakszoloalati intézmény vezetoje 1smerhetl

meg.

V.3. Alkalmazorttak szemeélyes adatainak kezelése

V.3l Kizalkalmazotti alapnvilvantartas szerinti adatok

Az mtezmény nyilvantarija a kozalkalmazottl alapnyilvantartas szerinti adatokat a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 19920 évi XXX tdérvényvben (a wovabbiakban: Ky foglahak megfelelo

alkalmazasaval.

Az intézmeny Kjt. 83 AL § (1) bekeedésére tekintettel az alabbi adatkorre kitenedo nyvilvantantast vezet
Az ebben meg nem jelolt kdrben - tdrveny eltéro rendelkezésének hidnyvaban — adatszerzés nem

veégerzhetd, ilven adatot nvilvantartani nem lehet:

A kozalkalmazot

I

- neve (leanyvkon neve)

- sziiletési helye, ideje

- anyja neve

- TAJ szama. adoazonosito jele

- lakohelve. tartozkodasi helv. telefonszama

- csaladi allapota

- yvermekeinek seiletés dee

- eoyeb eliariottak szama. az elianas kezdete

IL.

- legmagasabb iskolai végzetisége (10bb végzensép esetén valamennyi)

- szakkepretiséoa(i)

- iskolarendszeren kivith oktatas keretében secrzett szakkepesiteseti). valamint meghatarozott munkakor
betdliesere jogosito okiratok adatai

- tudomanyvos fokozaia

- idegennyelv-ismerete

L1--

- a korabbi, Kjt. 87 A_ § (1) 25 (3) bekezdése szenint jogviszonyban toho idotartamok megnevezdse,
- a munkahely megnevezese.

- 8 megszunes modja. idopontja




V-

- a kizalkalmazotti jogviszony kezdete

- dllampolgérsiga

- a biinligy1 nyilvantarto szerv altal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte

- a jubileumi jutalom és a végkielégités meéntcke kiszamitasanak alapjaul szolgalo idotartamok

V.

- a kiozalkalmazottat foglalkoztato szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele

- eszervnél a jugviézﬂny kezdete

- a kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besoroldsanak idépontja, vezetdi beosztasa, FEOR-szama
- cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai

- a mindsitések 1dopontja és tartalma

VL

- személyi juttatasok

VIL

- a kdzalkalmazott munkabaol vald tavollétének jogcime és idGtartama

VIIIL.

- a kdzalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott ideji athelyezés
idépontja, modja, a végkielégités adatai

IX.

A kozalkalmazott munkavégzésére irinyulo egyéb jogviszonyaval dsszefiiged adatai [Kjt. 41. § (1)42)
bek.].

V.3.2. Alkalmazottak tovabbi adatainak kezelése

Az intézmény nyilvintartja a pedagdgus okiatisi azonositd szamat, pedagogusigazolvanyanak szimat,
a jogviszonya idétartamat és heti munkaidejénck mertékét.

Az intézmény az oraado tandrok:

a) nevet,

b} sziiletési helvet, idejét,

¢/ nemét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar eseten a Magyarorszag teriiletén valo tartozkodas
jogcimét és a tartdzkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat,

d) lakohelyet, tartdzkodasi helyét,

) vépzettségével, szakképzettségeével kapesolatos adatokat,

) oktatasi azonositd szamat

tarja nyilvan.




V.33, Alkalmazotti szemeélves adatok kezelésének és tovahbitasanak rendje

Az alkalmazonak adatar - az Nkiv-ben meghatarozottak szennt, a személves adatok veédelmere
vonatkozo celhoz kotdtiseg megtartasaval - tovabbithatok a fenmanonak. a kifizethelynek. a
birosagnak. renddrséenek. fiovészségnek. a kiznevelessel Gsszefligon 1gazpatasi levekenységel vEgzo
kiizigazgatis: szenvnek. a munkavégrésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak. a

nemzethiztonsagl szolgalanak.

Az intezmeny az alkalmazottak személyes adatan csak a foglalkoziatassal. a juttatasok, kedvezmeények,
kitelezenségek megallapitasaval s teljesitésevel. az allampolgan jogok és kitelezettsepek teljesitésevel
kapesolatosan, nemzethiztonsag: okokbdl, az Nkiv-ben meghatarozott nyvilvantartasok kezelése céljabal.
a celnak megfelelo menékben. célhor kotdtien kezelhenk. Az Nkiv, 630 § (3) hekeadésében
meghatirozott pedagogusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagogusigazolvany kiallitasahoz
selikseges valamennyi adat a KIR adatkezeldje, a pedagogusigazolvany elkészitésében kézremakddok

reszére tovabbithato.

V.4 Tanulok személyes adatainak kezelése

Vo4l Nvibvantartott tanuloi adatok:

Az intézmeny a gvermek. tanulo alabbi adatait tarja nyilvan:

o) a gvermek. tanuld neve, sziiletési helve és ideje. neme. allampolgarsaga. lakohelvenek, tanozkodasi
helvének cime, tarsadalombiziositasi azonositd jele. nem magvar allampolgar esetén a Magvarorszag

teruletén vald tartozkodas jogeime és a tanozkodasra jogosité okirat megnevezése, szama.
b1 szildje, thrvénves képviseldje neve. lakohelve. tantozkodas: helve. telefonszama.
o/ a gyvermek ovodar fejladésével kapesolatos adatok,
di a gvermek ovodal jogviszonyaval, a tanulo tanulo jogviszonvaval kapesolatos adatok
ey telvetelivel kapesolatos adatok,
dhi az a kdznevelesi alapfeladat. amelyvre a jogviszony manyul,
dor jogviszony szinetelésével. megsainesével kapesolatos adatok.

ddr a gvermek. tanulo mulasaasaval kapesolatos adatok,
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ofes Kiemelt figvelmet 1genvlo gvermekre. tanulora vonatkozo adatok,
dfi a tanulo- és gvermekbalesetre vonatkozo adatok,
der a gvermek. tanulo okiatas: azonosito szama.
ol midrés aronositg,
et a tanulol jogviszonnval kapesolatos adatok:
ver) a magantanulod joeallassal kapesolatos adatok,
ehy atanulo magatanasanak. szorgalmanak es wdasanak enckelese és mindsitése, vizsgaadatok,
eot felndtoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapesolatos adatok.
el a tanuldi fegvelmi ¢s kartérités: Ggvekkel kapcsolatos adatok.
et a tanulo didkigazolvanvanak sorszama,
efi a tankdnyvellatassal kapcsolatos adatok
egs eviolvarmsmétlésre vonatkozo adatok,
¢hy a tanuldl jooviszony megspunesenek idopontja es oka.
fi az orszagos meres-crickelés adatan,

2/ art, hogy a tanuld hanvadik éviolyamon. mely orszaghan vett részt az Nktv. 9. § () bekezdese alapran

szervezell hataron mali kiranduldson.

Az intézmeny - az INYR mikddietése erdekében - a fenti adatokon kiviil

ai a szilo. a worvényes kepviseld dnkeéntes adatszolgaliatasa alapjan a gvermek. a tanulo nemeetisém

hovatartozasara vonatkozo adatot,

hiannak a nevelési-oktatasi imézmeényvnek a nevét. cimet. OM azonositojat. amellvel a gvermek, @
tanuldé dvodar nevelés: vagy tanuldi jogviszonyban, kollégiumi tagsagi viszonvban all. valamunt a
gvermek, a tanulo alal igénybe vent pedagogmai szakszolgalau cllatas 18, § (2) bekezdés szennti

megnevezeset is nyilvantarija.

Az intézmeny nyilvaniarija tovabba azokat az adaiokat. amelvek a jogszabalyokban biziositou

kedveeménvekre vald 1genviogosultsag elbirdlasihor & 1gazolasdhor srikségesek. E célbol azok az




adatok kezelhetok., amelyekbol megdllapithate a jogosult személve ¢ a kedvezmemvre valo

jozosulisdea.

V.4.2. Tanuloi adatok tovabbitdasa

A gvermek. tanulé adatai kozil

wl a neve, sziletést helve ¢s e, lakohelyve. tantozkodasi helve. szildje neve. tdrvénves képviseldje
neve. sziloje: torvénves képyviseloje lakohelve. tanozkodasi helve és telefonszama, jogviszonyva kezdete,
szinetelésének ideje, megsainése. magantanuldn jogallasa. mulasztasainak szama a tantozkodasanak
megallapitasa, a tanitasi napon a tanitasl oratol vagy az iskola altal szervezett kotelezo foglalkozastol
valo tavolmaradas jogszeruségének ellendrzése és a tanuld szillgjével, tonvényes Képyiseldjével valo
Kapcsolatfelvétel celjabal. a jogviszonva fennallasaval. a tankotelezettség teljesitésével Gsszetliggésben
a fenmtano. birosag. rendorseg. Ogyvészsep. telepiilési onkormanyzat jegvzdje, Kozigazgatas: szen,
nemzethizionsagi szolgalat részére,

hi ovodan askolar felveételevel, arvetelevel kapesolatos adatai az érintett ovodahoz. iskolahoz,
felsooktatas: intezménvbe toneno telvéiellel kapesolatosan az érintent felséoktatas: intézményvhez.

o4 a neve. sziletési helye és ideje. lakahelve, tanozkodas: helve. 1arsadalombiztositas: azonosito jele.
sziiloje. 16nvényes képviseloje neve. sziloje. tonvenyes képviseloje lakohelye. tandzkodasi helve és
telefonszama. az ovodal. 1skolal egészséeligvi dobumentacio. a tanuld- & gvermekbalesetre vonatkozd
adatok az egeészseg allapotanak megallapitasa celjabol az egeszserigyt. 1skola-egeszsegiigy1 feladatot
elldto intéemenynek,

d) a neve, sziletési helve és ideje, lakohelye, tandzkodasi helye, szildje, 1rvénves képviseldje neve,
szilloje. twrvenyes kepviselgje lakohelve. tanozkodast helyve ¢s elefonszama. a gyermek. tanulo
mulasztisaval kapesolatos adatok. a kiemelt figvelmet 12énv]o gvermekre, tanulora vonatkozo adatok a
veszelvezietettségének feltarasa megsziintetése céljabol a csalady édelemmel foglalkoso intézménynek.
szenvezetnek, gvermek- és ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezetnek. intermenyvnek

eraz igenyvjogosultsag clbiralasahoz és igazolasahoz szikséges adatai az igényvbe vehetd allami
tamogatas igenvlése céljabaol a fenntarid részére,

fraz allami wvigsgdja alapjan kiadott bizonvitvanyainak adatai a bizonvitvanvokat nvilvaniano
szervezetnek a bizonvitvanvok nvilvantartasa céljabal, tovabba a nvilvanano seenvezettol a felsofoku
telvételi kérelmeket nyilvantartd sremvezethez.

tovabhithato.

A gvermek, a tanulo




a) sajatos  nevelési  igényére, beilleszkedési zavarara, tanuldsi nehézségére, magatanasi
rendellenességére vonatkozd adatai a pedagogiai szakszolgdlat intézmeényei €s a nevelesi-oktatasi
intézmények egymas kizdit,

h) 6vodai fejlodésével, valamint az iskolaba lépéshez sziiksépes fejlettségevel kapcsolatos adatai a
szillonek, a pedagogiai szakszolgdlat intézményeinek, az i1skolanak,

¢/ magatartisa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az énntett osztilyon belil, a
neveldtestiileten b{:lﬂ. a sziilonek, a wvizsgabizottsignak, a gyakorlati képzes szervezojének. a
tanuldszerzodés alanyainak vagy ha az énékelés nem az iskoldban t6nénik, az iskolanak, iskolavaltas
esetén az 0j iskolinak, a szakmai ellendrzés végzijének,

d) didkigazolvanya kiallitasdhoz szilkséges valamennyi adata a KIR adatkezelje, a diakigazolvany
elkészitésében kizremikddok részeére

tovébbithato.

V.4.3. Titoktartasi kitelezettség

A pedagogust, a neveld és oktatd munkat kozvetlenill segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki
kozremiikddik a gyermek, tanuld feliigyeletének az ellatisaban, hivatisanil fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel. a tanuldval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrol a gyermekkel. tanuldval, sziilovel
valé kapcsolattanias sordn szerzett tudomast. E kdtelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinese
utdn is hatarndo nélkil fennmarad. A titoktartasi kbtelezetiség nem terjed ki a neveldtestiilet tagjainak
egymas kozti, valamint a gyermekvédelmi jelzorendszer tagjaival torténo. a tanulo fejlodésével
osszefiiged megbeszélésre.

A gyermek és a kiskoni tanulo sziil6jével minden, a gyermekével 6sszefliggo adat kozilheto. kiveve, ha
az adat kbzlése sulyosan sértené a gyermek, tanulo testi, éntelmi vagy erkdlesi fejlodésér.

A pedagigus, a neveld és oktaté munkit kdzvetlenil segité alkalmazott a nevelési-oktatasi intézmeény
vezetdje utjan kdteles a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyl igazgatasrol szolo 1997, évi XXX
torvény 17. § (2) bekezdésében foglaltak szerint eljami. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az
érintett, valamint az adattal kapcsolatosan egvébként rendelkezésre jogosult beleegyvezése nem
sziikseéges.




V1. Zaro rendelkezések

Amennyiben az Adatkezelé valamely adatkezelésre jogosult dolgozdja adatkezeléssel kapcsolatos
eljarisa sorin jelen Szabdlyzat és a vonatkozd jogszabdlyok alapjan sem taldlja tisztizotinak a
kovetendd eljirist, az adatvédelmi tisztviselhoz fordulhat. Az adatvédelmi tisztviseld szakmai
allaspontja alapjan az Intézmény vezetdje dont a kovetendd eljarasrol, melyrdl az Intézmény vezetdje
az Intézmény dolgoziit sziikség esetén egyedileg kiadott utasitas vagy jelen Szabalyzat modositisa Gtjan
tajékoztatja. '

Az adatvédelmi tisztviseld koteles jelen Szabilyzat szilkségszerinti, de legaldbb évenkénti
felilvizsgalatat elvégezni, és a felillvizsgilat eredményeként tett megallapitasairol, modositasi

javaslatairdl az Intézmény vezetGjét tajekoztatni.
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2. szamui fiiggelék; a Szabalyzar modositasai

Szabdlvzar elfogadasa Szabalyzat hatalva

Az egves modositasok részletezese:

20271, ]

elfogadasra kertilt az egvséges szerkezetbe foglalt szabalvzat

i ad




3/A szamu fliggelék: Tudomdsulvételi nyilatkozat

MEGISMERESI NYILATKOZAT
Kijelentem, hogy ,.4 személyes adatok kezelésérdl és védelméral™ szold szabdlyzatban foglaltakat megismertem
és a kbzvetlen vezetésem alatt all6 munkavillalékkal, tanuloszerzddéssel foglalkoziatottakkal megismertetiem.

Tudomdsul veszem. hogy a szabilyzatban foglaltakat munkavégzésem sordn kiteles vagyok betartami és

betartatni.
Tagivoda neve, cime Név, beosztis Déditum Aldirds
BP18 Egyesitett Ovoda, 1181 Budapest, Kékesi Szilvia Bp., 2021.01.04 L
Kondor Béla sétany 2. Intézményvezetd Tt q
BP18 Egyesitett Ovoda Pestszentlérinci Minkolényi llona
Aprok Falva Tagivodija, Tagovoda-vezetd Bp., 2021.01.04
1185 Budapest, Barcika tér 8.
BP18 Egyesitett Ovoda Pestszentimrei Acs Nidiko
Bagolyvér Tagovodaja Tagovoda-vezetd Bp., 2021.01.04
1188 Budapest, Rikéczi utca 129
BP1% Egyesitett Ovoda Pestszentlorinci Neémeth JenGne
Csemete Tagovodaija, Tagivoda-vezetd Bp., 2021.01.04
1182 Budapest, UllGi it 679-681.
BP18 Egyesitett Ovoda Pestszentldrinci ey g
& et Debreceni Jozsefné R

s e Tagtvods-vezess PR RELLSLIA
1184 Budapest, Epitd utca 5.
BP18 Egyesitett Ovoda Pestszentlérinci .y
Eszerlinc Tagovodija, .jl.i p E“{ Bp., 2021.01.04
1181 Budapest, Kondor Béla sétiny 3. Aty et
BP18 Egyesitett Ovoda Pestszentimrei e i
Gydngyszem Tagivodija, V“!:‘“]",ij'f - Bp., 2021.01.04
1188 Budapest, Vezér utca 46. aglreoda-pecth
BP18 Egyesitett Ovoda Pestszentlérinci Cicgnity "
Hétrtavicks Tagivodija, ey Bp., 2021.01.04
1182 Budapest, Halom it 133/a. Rpfvods-verell
BP18 Egyesitett Ovoda Pestszentlrinci | Mészarosné Tomiskdzy
Kerekerdd Tagbvodija, Judit Bp., 2021.01.04
1183 Budapest, Attila utca 9. Tagdivoda-vezetd
BP18 Egyesitett Ovoda Pestszentimrei Baranyiné Kispal
Kisvackor Tagovodaja, Zsuzsanna Bp.. 2021.01.04
1188 Budapest, Podhorszky utca 51-55. Tagovoda-vezeth
BP13 Egyesitett Ovoda Pestszentimrei Pl o T i
KlySkmacks Tagbvodija, e s m“‘“"“ i Bp.. 2021.01.04
1188 Budapest, Cimer utca 47.
BPI8 Egyesitett Ovoda Pestszentlorinci e e
Lurko-liget Tagovodiia. TB“‘E"“‘?I 52"““5 Bp., 2021.01.04
1182 Budapest, Drava utca 34/b.
fﬂPlB Eg)l:l[ﬂ:ﬂ(fdr:?da Pestszentlorinci Takicsné Boda Erzsél -

ocorgd Tagovodaja, Tagévod 5 p.. 2021.01.

1181 Budapest, Szélmalom utca 29-31.




BP IS Eqvesitent Onoda Pestszentionno

Mesdine Bakoczay Hedvig
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1 L] L b L = L% c
1
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Mapsugdr Tagowodiga, | Hajnalka Bp. 20210l nd |
| 155 Budapest. Eke utca 16 | Tagos oda-vezeto |
| BI1L8 Egvesitert Onhoda Pestszentimrel g sl .
% o i eTEe Lol ISy anme B Wi 0
apvirag Tagovodaga, p. 2oy ol
1185 B -d el -| 4 5458 Tagon oda-vezerd
&3 DUCAPCSL DZACIS30 UG .0 -
BP I8 Fgyesitett Chooda Pestszentlonne Csomosne Banpvacski
Nyimikek Tagdvodaja. Anassring Bp. J021o01.04
1143 Budapest, Filek urca 2 b3 Tagovodda-vereto
BP I3 Eevesitett Chonda Pestseentlonng . ; 2
e Sortlviame-Vadas Aniko Eva s .
Petofl Tagowodaja E Bp., 20210104,
1181 Bud L Petoft urca 3 Tagovoda-vezetd
utdapest, Petoft urca 3
BPI1% Eovesitern Ovoda Pestszentlonng Gk Tasiond
B aAKi asFlong L
Pirvpang Tagowodija Faadola-easts Bp. 202101 04
I 1% Budapest. Kondor Bela setany 12 PRSI
BIP1S Egvesitent Ovoda Pestszentloning R 1
i e [ i E:
Robogo Tagowodaja, Bp. 0210104
1181 _B d o K- dor Bél 13 Tagos oda-yezeto
i DUOADCST. /ONGOr DOl =c1ans |- -
|
| |
BP % Favesitett Ovonds Pestszentlonine: | . I
et i ius = Hury athne Kapocs: Aniko -
Savanany Tagovodaja, | ) Bp. 2021014
1w B 11' 5 Dol I | Tagon ol ereti
1184 Budapest. Dol2ozo utca 5
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1151 Budapest Vandor Sandor utca i e
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3./B szamu fliggelék: Tudomasulvételi nyilatkozat

MEGISMERESI MY LA TROZA]
Kijelentem. hogy 4 szemelves adarok Rezeldseral &6 védelmerif” szola szabalyvzatban toglaliakal megismeriem
Tudomdisul veszem. hozv a szabalvzatban foglaltakar munkavégrésem soran kiteles vagvok betartam s
betartatm.

Tagovoda neve, cime “év. beosztis | Datum Alairas
| Bp., 202
| Bp. 202|
'
[
By, 307 I
| |
| 1
Bp. 2021 '
- |
| Bp.. 2021
I Bp. 2021
Bp.. 2021
Bp. 202
| Bp., 2021
Bp. 2021
i .
'H;'u_ i
Bp.. 2021 |
Bp_ 202
Rp.. 2001
Bp.. 202
|
| Bp.. 202
| Bp. 202]
Bp.. 202
— s
Bp . 2021 |
Bp. 2021 |




4. szamu fiiggelék; eljardsrend érintetti megkeresések esetén

Budapest Fiviros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkorményzata Egyesitett Ovoda
eljarasrendje
- Erintetti joggyakorlisra irdnyulé kérelmekkel kapcsolatban -

A jelen eljgrdsrend eldirdsai abban az esetben alkalmazandok, amennyiben az adatkezeldvel kapesolatban allo természetes
scemély. fa tovabbiakban: . Erimten™) tdjékoctatdst kér személyes adatai kezelésémek réscleteirdl, valamint kéri azok
helvesbitését, torlését, ~drolasdt, vagy kezelésének korldtozdsdr, vagy tiltakocik az ilven személves adatok kezelése ellen (a
tovabbiakban egyitt: . Kérelem™, vagy . Kérelmek™).

1. Cimzenek éresitése

Helveshitésrol, torlésrdl, adatkezelés-korlitozisrol minden esetben értesiteni kell azokat a cimzemeket akikkel, illetve

amelyekkel az Erintert személyes adatait kizoltik, kivéve, ha cz Ichctetlennck bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést
igényel. Az Erintett kérésére thjckortatast kell nydjtani ezekrbl a cimzettelrol.

2. Tajé s wdja hatirideje

Erintetti meghkeresés esetén az adatvédelmi tisziviseld értesitése kitelezd. A Kérelmek nyomdn hozott intézkedésckrol
legfeljebb a Kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil — ha az Erintett masként nem kéri — elektronikus formaban (e-
mail cimiinkrdl kiildott) tajékoztatist kell nyijtani. Ez a hatdrids sziikség esetén — a Kérelem dsszetetisége, illetve a Kénclmek
szamira tekintettel — tovibbi két honappal meghosszabbithato. A hataridd meghosszabbitdsarol annak okainak megjellésével
a Kérelem kézhezvételédl szamitott egy hénapon beliil tijékoztatni kell az Erintettet.

Az Erintett kérésére szobeli tijckoziatas is adhatd, foltéve, hogy mas modon igazolja scemélyazonossagdt.

Amennyiben nem intézkediink a Kérelem nyoman, legfeljebb annak beérkezésétol szamitott egy honapon belil tajckoztatni
kell az Erintettet ennek okairdl, valamint arrdl, hogy panaszt nydjthat be a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag
Hatdsagnil, és élhet birdsagi jogorvoslati jogéval.

3. Ellenirzés

Kivételes esetben, ha megalapozott kétségek vannak a Kérelmet benyijto természetes személy kilétével kapesolatban, tovébbi,
személyazonossig megerdsitéséhez szikséges informaciok nyijtasat kell kémi. Ez a személyes adatokhoz valo jogosulatlan
hozziférés megakadilyozisa céljabol szilkséges.

4. Taiékoztatas és intézkedés kol

A Kérelmekre adott thjékoztatist, illetve az azok alapjin megtett intézkedéscket dijmentesen kell biztositani.

Ha az Erintcit kérclme egyértelmiien megalapozatlan vagy — killonGsen ismétlodo jellege miatt — nilzo, — figyelemmel a kért
informécié, vagy tijékoztatis nyljtisival, vagy a kén intézkedés meghozataldval jard adminisztrativ kiliségekre — ésszeril
dijat kell felszamitani, vagy meg kell tagadni a Kérelem alapjan torénd intézkedest

Az érintetti joggyakorlis kezelésével kapcsolathan egycbekben az Adatkezelési Szabélyzatban srerepld szabalyokat
megfelelden kell alkalmazni.

Kelt.: Budapest, 2021. év 01. hinap 01. .nap
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5. szamui fiiggelék; Eljdardsrend adatvédelmi incidensek esetére

Eljarasrend adatvédelmi incidensek esetére

1. Bevezetés, az adatvédelmi incidens fogalma

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében toriénd védelmérol és az ilyen adatok
szabad aramlasardl szolo rendelet (a tovabbiakban: az altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR) bevezen azt a
kivetelményt, miszerint minden adatvédelmi incidenst (a tovabbiakban: adatvédelm incidens) be kell jelenteni a
nemzeti feliigyeleti hatdsagnak (Magyarorszagon: Nemzeti Adatvédelmi & Informéacidszabadsag Hatdsdg), és
egyes esetekben tajékoztatni kell azokat az egyéneket, akiknek a személyes adatait az incidens érinti.

E kitelezettség mibenlétét a Budapest Fovaros XVIIL keriilet Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Egyesitett Ovoda, mint adatkezeld jelen szabalyzat elfogadasaval kivanja rogziteni és rendszerezni.

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adaiok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesziésér. megvialioziatasat, jogosulatlan kozlesét vagy az
Az adatvédelmi incidens megfelelo és kelld ideji imézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokat
okozhat a természetes személyeknek, 1Gbbek kdzin a személyes adataik feleni rendelkezes elveszigsét vagy a
jogaik korlatozasat, a hamanyos megkiilonbdzietést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossigeal valo
visszaélésL

2. Az adatvédelmi incidensek fajtbi
Az adatvédelmi incidensek az alabbi hirom informaciobizionsagi elv alapjan kategorizalhatok:

s _titoksénés™ személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen kozlése vagy az ilven adatokhoz valo
jogosulatlan vagy véletlen hozziférés;

s serietlenségi adatséniés™: személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen modositasa;

o _horzzaférhetdségi adatsénés™ a személves adatokhoz vald hozzaférés véletlen vagy jogosulatlan
elvesztése vagy a személyes adatok véletlen vagy jogosulatlan megsemmisitése.

Az incidens a kériilményekiol fliggben egyidejileg vagy barmilyen kombinacidban érintheti a személyes adatok
titkossagdt, séretlenségét és hozzaférhetoségét.

Mig a titoksértés vagy a sértetlenségi adatséniés viszonylag egyénelmien megallapithatd, addig a hozzaférhetdségi
adatsértés mar kevésbé nyilvanvald. Az incidens mindig hozziférhetdségi adatsértésnek mindsil, ha a személyes
adatok véglegesem elvesrnek vacy megsemmusiilnek.

3. Reagilas az adatvédelmi incidensekre

Az adatkezelo valamennyi szervezeti egvsége szamara kdtelezo, hogy kinevezzen egy olyan felelos szemelyt,
akinek feladata az adatvédelmi incidensek nyilvantartasha vétele, illetve indokolt esetben az incidens jelentése az
adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjénck az incidensbol eredo kockazatok csokkentése céljabol.

A felelds személy részére az adott szervezet egység valamennyl munkavallaloja koteles jelenteni, amennyiben
adarvédelmi incidenst, vagy annak gyanijarol udomast szerez.

3.1. Nyilvdntartas
Kotelezo az adarvédelmi incidensek rigzitésére olyan nyilvantartast vezetni, amely feltiintet az ahhoz kapesolodd

tenyeket, annak hatasait és az orvoslasdra tett intézkedéseket. E nyilvantarias lehetové teszi, hogy a feligyeleti
hatdsag ellentrizze az GDPR 35. cikke szerinti kdvetelményeknek vald megfelelést.
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A személves adatokar amalmazo adanvedelmu meidens ovilvantarast annvi ideig kdteleze megonzm. amennyy
tarolasi 1do mee van hatdarozia az incidenssel enntert személves adatokra.

Az incidensekre salaszkent hozou dontesek mogott envelest 1= nyilvamartasba kell vennt A démies indoklasan
kildndsen akkor kell myvilvamanani. ha az incidenst nem jelenuk be. Az indoklasnak waralmarmia kell azokat az
okokat. amién az adatkezelo ugv véli hogy ar mcidens valészinusithetden nem jar kockazanal az egvenek jopaira
és szabadsagaira nézve. Ha pedip az adatkezeld <zerint teljesul a GDPR 34 cikk(3) bekezdescben foglalt valamely
felietel.! akkor az adatkezelonek eme vonatkozoan meefelele bizonvitekot kell szolgaliatma.

3.2, Bejelentés feliigyeleti hatosignak

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan kesedelem nelkul. leckesobb 72 oran belil be kell jelentern az lletekes
feligvelen hatosagnal. kiveve. ha az elszamolathardsap elvevel Gsszhangban hizonvitani leher, hogy az
adarvedelmi incidens valoszinules nem jar kockazaual a wermeszetes szemeélvek jogaira ¢s szabadsagaira neézve

Meg kell bizonvosodm arrol. hogy az dsszes mepfeleld technologiar védelmu @5 szervezeési intezkedes
végrehajiasra kerili-e. egyrészt ar adarvedelmi incidens haladéktalan megallapitasa. masreszt a felagyelen
hatosavnak 1woreno bejelenies 25 az ennien sirpos enesitiese erdekeben. Az hogy az enesitésre indokolatlan
keésedelem nelkiil kerilt-¢ sor. kilondsen ar adavvedelmn mncidens jellegere és salvossagara. valamint annak az
érintentre gvakorolt kivetkezmenveire, illetve hatranvos hatasaira figvelemmel kell megallapitani. A felievelen
hatosavnak 1orent bejelenest a GOPR-ban meghatarozon feladataival es haraskareivel dsszhangban wneno
heavatkozaszar eredmenvezhen.

Az adawvédelmi incidens akkor jut az adatkezeld wdomasara. amikor az adatkezelo 2szszeru bizonvossageal
meggvozoddn arrol, hogy olvan bizonsag incidens torent. amelynek kévetkezicben a seemelves adawk
veszelvbe keriliek

« A hzionsapot erintd osszes esememvTol @ickomaim kell a felelos szemelvt vagy szemelyvekel akinek
vagy akiknek a feladaia az incidensek kezelese. az adanvédelmi incidens bekdveikezienek megallapiasa
es a kockaral felmerese.

«  FEzutan fel kell memi az incidens kovetkezieben az egveneket énnto kockazatot (a kockazatmentessez. a
kockazat éx a jelentds kockarzat valoszinuseee). egvonal tagekoziaim kell a szenvezer énnien reszlagein.

e Syikség esetén ar incidensrol bejelentest kell tenm a teligveleti hatosagnak es esetley aekoziatm kell
az enmen egvenekel

o Az adatkerelonek eevunal pondoskodma kell az maidens elhantasarol. majd a helvrzallitasral.

Az incidens alakulasarol nyvilvantartast kell vezeni.
Amennyviben ar adatkerele mérlegelése alapjan ar adatvedelmn mncidens a hawosaenak vald bejelenies
kotelezensag ald esik. - azaz valoszindleg kockarattal jar a termeszetes szemelvek jogaira es szabadsagaira neave

— az alabb felileteken keresziiil kell megtenme a bejelentest

hitps:  dbn-online naih hu public login

- ar adatkerelo megfeleln wohnikar e sremoesesn s édelmi inteskadeschet hapon eure. & efekel dr imezkedescher a2
adarvedelmn incidens abial ennten adatok wkinieteben alkalmamak. kulonosen azokat az interkedeseket - mint
peldaul a titkositds alkalmazass -, amelyeb a szemelves adatokhoz valo hozzaferésre fel nem jogositon szemelvek
szamara enclmezhetetlenne tesak ar adatokar,

- &z sdatkezelo az adarvedelmi incidenst koveroen olyvan wovabbi intezkedescket tere amelyek bisositjak, hogy ar
érintett jogaira o= wahadsagaira jelentetn, a magas Kockamat a tosabbiakban valdsanosithetoen nem s zlosul meg:

a tajckomaras aranvialan erofeseitgst tenne sqiksegesse [lven esetekben ar enntetteket nyvibvanosan kdeseten
miormaciok ugan kell @jekozamio vagy olvan hasonlo inmezkedest kell hozmi. amely biztosija ar enintettek
hasenloan hatekony tdjekostatasan




Az Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszer Felhasznaloi Kézikdnyve az aldbbi linken érhetd el:

https://dbn-online.naih. hu/assets/files UserManual. pdf

3.3. Erintett tijékoztatisa

Az érintett személyvt késedelem nélkiil tdjékoziani kell, ha az adatvédelmi incidens valoszinilisithetden magas

kockizattal jir a természetes személy jogaira és szabadsigira nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a
N

Az érintetiek tajékoziatasarol az észszeriiség kereter kizott a lehetd leghamarabb gondoskodni kell, szorosan

egvittmikodve a feligyeleti hatosaggal, és betartva az altala vagy mas érintett hatdsagok példaul biniildozo

hatésagok altal adott Grmutatast.

4. Az eljdrdsrendhez kapesolidé dokumentumok

Az adatkezeld kijelenti, hogy az Eljardsrend 3. pontjiban szerepld adatvédelmi incidensek esetére eldkészitett
dokumentacioval (1. és 2. sz. fiiggelékek) rendelkezik.

5. Zard rendelkezések
Az eljarasrend 2021.01.01. napjatd] hatdlvos.

Kelt.: Budapest, 2021. év 01_hénap 01. nap

Egyesitett Ovoda
képviselo:
Kékesi Szilvia, intézményvezetd
Adatkezeld
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Felada:

Budapest FPovaros XV kerilet  Pestszentlonne-Pesiszenumre  Onkormanyzata  Egvesitent Chooda
[*]

Cimzett:
[Erinten termeszetes személy neve]
[Enntet lakeime]

Tayékoziatas formaya:

Postai level IZCTL e
E-mail IZETL e
Fax 1ZeTL IeTT
Mas: Bt

1. Adatkezeld adatai

Név: Budapest Fovaros XV kertlet Pestszentlorine-Pestszentimre Onkormanyzata Egvesitent Ovoda

-+

Szekhelv: 1181 Budapest. Kondor Béla sétany 2
Kepyiseletre jogosult neve, beosziasa: Kekes Szilvia. imezmenyvezaio
[orzskényvi azonositg: H32321
2.A tijehoztatas alapjiul szolgdld jogszabaly
Alulirot RF Production Hungary Korlawlt Felelosséeu Tarsasapg. az Adatkezelo nevében elarva, mim
adamvedelmi nsznaselo - figvelemmel az Europar Parlament es Tanacs (EUY 2016 679 szamu Hendeletenck (a
tovabbiakban: GDPR) 34. cikkére - eziiton tajékozatom Ont a jelen levélben leint adan-édelmi incidensrol.
Adarvedelmi incidens a bizionsag olvan seriilése. amely a wvabbiton. tarolt vagy mas modon kezelt személves
adatok véletlen vagy jogcllenes megsemmisiteset elveszigset, megvaltoztatasat jogosulatlan kdzleset vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredménvezi (tovabbiakban: incidens).
3. Az adatvédelmi incidens részletei
3.1. Az incidens jellege

Milven korilmeénvek kozon ¢« mikor keriilt sor az incidensre?

Kiker. vagy termeszetes szemelvek milven csoporjat érinti az incidens?

Hozzaveiolezesen hany szemelyt ennt az incidens?

Milven személves adatokat énnt az incidens™

Kalonleges adatokart i3 ennu az incidens?

Karilbelil milven mennviséeu szemeélves adatot énnt az incidens?

3.2, Kapesolantartik elérhetaségei




Az alabbi személyektdl kérhet tovabbi tajékoziatast az incidenssel kapesolatban:
Adatvedelns Tiazivisels Név: RF Production Hungary Korlatolt Felelosségii

Térsass
E-mail cim: adatvedelem@rfph.hu

Egvéb kapcsolattarto | MNév:
Telefonszam:
E-mail cim:

Egvéb kapcsolattarto 2 Név:
Telefonszam:
E-mail cim:

3.3. Az incidensbdl eredd lehetséges kivetkezményvek
Allaspontunk szerint az incidens valdsziniisitheten az alabbi kovetkezményekkel fog jarni;
[---]
3.4. Intézkedések
Az incidens orvoslasara az alabbi intézkedéseket tettiik, illetve tervezzilk tenmi:
[--]
Amennyiben az incidensbdl hatranyos kivetkezmények szarmarnanak, ezek enyhitése céljabol az alabbi

intézkedéseket tervezziik megtenni:
[...]

Keli.: Budapest, 2021. év 01. hénap 01. nap

Mgzt e

Budapest Foviaros XVIIL keriilet
Pestszentlirinc-Pestszentimre Onkormanyzata
Egvesitett Ovoda képviseld:

Kékesi Szilvia, intézményvezetd
Adatkezeld
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